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Taller Aplicaciones de las bases de datos a investigacion:
fichas bibliogréficas y de notas

1. El fundamento de la base de datos: la creaciéon de campos

Al abrir un documento nuevo en Filemaker, el programa abre el siguiente menu en que se
definen los CAMPOS de la base de datos. Planear correctamente los campos es
fundamental para el buen funcionamiento de nuestra base de datos.

¢, Qué datos son los que yo requeriré almacenar y buscar en mi investigacion? Para cada
tipo de datos requeriré definir un campo.

Los campos pueden ser de texto, niumero, fecha, o tiempo. También pueden contener
imagenes o férmulas (célculos, sumatorias, etc.) Definir los campos inteligentemente nos
ayudara posteriormente a archivar y encontrar facilmente la informacién que necesitamos.

PASO 1: planear la base de datos con base a los campos referidos. Abrir la base de datos
nueva, nombrarla y definir los campos (file / define fields):

Define Fields for "archivo nuevo"

g field(z] Wiew by I creation arder j
Field Marme Tvpe Options

4 autor Text =l
# titulo Test

# info bibliografica  Test

+ tema Text

4 fecha Date

# numero Mumber

+ biblioteca Text

# tipo de ficha

I I _'I;I
Field M arme

— Type -
& Test £ Cortairer Create | Options. . I
£ Number £ Caleulation

" Date = Summary
 Time  Global Defte | Done |

Sawe | Dgplicatel

PASO 2: Decidir el formato en que se queremos que se vean los campos definidos en la
base de datos. No todos los campos tienen que verse en todos los formatos. Para una ficha
bibliografica, por ejemplo, los campos (autor, titulo, informacion bibliogréfica, biblioteca,
tema, etc.) no son los mismos que para una ficha de notas (encabezado, texto, autor, titulo
informacién bibliografica, pagina consultada, etc.)

Normalmente, se hace una “forma de llenado de datos” que sera independiente de todas
aquellas formas que posteriormente podremos disefiar para que se “vea’ e imprima la
informacién. Esta forma servira sélo para integrar los datos a la base. En la ilustracion
siguiente vemos como el programa nos presenta los datos de forma estandar, sin
formatear, en un formato o “layout “ #1.
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[ archivo nuevo

Layout #1 v|
B [
1
I 1
Records:
1
Unszarted
tipo de ficha |
encabazado
informacion
pagna

2. El disefio de las formas

El disefio se lleva en uno de los cuatros “modos” del programa, el modo LAYOUT. Puede
accederse a los 4 modos desde el menu superior o desde el angulo inferior izquierdo de las
formas. Los cuatro modos son: BROWSE (ver y llenar formas), FIND (buscar informacion),
LAYOUT (disefio de formas) y PREVIEW (previsionado de impresién).

Il &:¥ FileMaker Pro
. File Edit | Mode Show Amange Format Script Window  Help

i orchiIEA e
Find Crl+F =

Layout # 0 | auout Chrl+L - =
Preview Ctrl+L tipe [O hiblio O notas ||
Mew Layout... Chrl+M

I_ Duplicate Layout

Layouts Welete Lapout [Si|+E

L Layout Setup..

I-FA i Fart Setup...

%_L—CE Set Layout Order...

= Set Tab Order...

Figld....... et Bulers...

FPatd . hiklintesa

S| %

& &

A

LRl
Body |

100] ol 51 =23 Lawout =] | i

Seleccionado los campos con un doble clic en el modo LAYOUT podremos recolocar los
campos en el espacio de la forma, hacerlos de mayor o0 menor tamafio e introducir todos los
cambios necesarios de fuente, color, tamafio, estilo, formato de campos, bordes, etc.

Puede accederse a estos cambios con el boton derecho del mouse (en pc) o desde el menu
superior FORMATO (en mac).
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F—; FileMaker Pro =]
. File Edit Mode Show Amange Format Scrpt Wwindow Help

¥ archivo nuevo

Layout H# -||_Header | : I}

auor ALK

firo ‘n‘xum
|

nfo

bibognes 10 RIblingrafica

Specify Field.__.
Field Farmat...
Field Barders...

Fill 3
Pen 3

Cut
Caopy
Paste Picture [Metafile]

nimem  [nmerQ........|

bibbateca  |hiiblindeca

tipo de ficha  [finn de ficha

encabezado  |RNGAREZANN

Body | informacion | InfarrnALiAn
pagia [DAUINA.......... |

100] alodl ] 5] Loyt [ | ‘ [

El formato de texto se hace como en cualquier programa de texto o disefio, como puede
verse a continuacion.

R caabilamat: "-'le
¥ FileM aker Pro =1al x|
File Edit Mode Show Arange Formab Script Window  Help b
[ archivo nuevo =1a] x| :JI
Layout #1 »]|_Header | Al
— Text Format for gelected objects x| J n
== - Shle T
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= [T ™ Undeline L
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Sin embargo, las cuestiones de programacion automatica de los campos (insercién
automatica de datos, célculos, menus o barras de opciones) se programan en cada campo
al definirlos. Se abre el menu /FILE /Define fields /, se selecciona el campo y se aprieta el
boton OPCIONES. En el siguiente caso, seleccionamos el campo “fecha” y programamos la
insercién automatica de la fecha de creacion. Esta es muy Gtil ya que nos dira la antigiiedad
de la ficha en cuestién. El mismo menu sirve para introducir nameros seriados (los nUmeros
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de cada ficha, una informacion determinada (mismos datos para autor, titulo y datos
bibliograficos en muchas fichas en secuencia) o un valor calculado.

[# archivo nuevo

Lapout #1 vI Header |
: 1

! Define Ficld: fof = Entry Options for Field "fecha™
11 field(z) Wiew by I creation order 'l

| Field M ame Type Options

¥ -3

Auto-Enter | Validation |

+ autor Text 1=

# titulo Text

# info bibliografica  Test

% tema Text ] the Creation Date

¢ fecha :
+ nlmero Nurrber I | Senallaumbies

4 bibliateca Text ety alE |1 inrement by |1

# tipo de ficha Text

¢ encabezado Text ;
; e Walue from previous record

# informacidn Text L B

# pagina Mumber I Data I

| | _.I—" [~ Calculated value Specify... |
Field Mame |fe-:ha ™ Looked-up value Specify... |

e Creste | O
) Text " Cantainer il ki ™ Prohibit modification of valus
" Murnber ' Caleulation Cave | Duplicate
(' Date € Summary = =
o e " Global elete | Do T —— |
I~ Bepeating figld with & masimurn of |2 repetitions

100] ol 5 = Loyt <] 4] |

13
Storage Options. .. | QK I Cancel | —

Otra de las opciones que se puede definir en DEFINE / DATABASE pestafia FIELDS del
LAYOUT es el llenado automético de nimeros. Pueden insertarse numeros a las fichas
automaticamente seleccionando la opcion SERIAL NUMBER y programando el inicio de la

numeracion segun convenga.

11 5 |

§ [ 3

3 FileMaker Pro
File Edit Mode Show Arange Format Scipt Window  Help

=10 x|
i =
il Define Fields for “archi ill J

- 11 field(s) Wigva by | creation order | Entry Options tor Field "nimero™

T archivo nuevo

Figld M arne: Tupe Options
+ autor Text Auto-Enter | “alidation |
+ titulo Teut

# info bibliogréfica  Text

+ tema Text r _
+ fecha Date Creation Date e I Creation Date 2

+ hilmero Murnber
+ biblioteca Text I Serial number
+ tipa de ficha Text nezt value | increment by 1
+ encabezado Teut . i : ¢
# informacion Text .
P Walue from previous record
4+ pagina Mumber L P

[ Data I

- - [~ LCalculated value Specify |
Field Mame |m’1mero
~Type ™ Looked-up value Specify |

¥ T € Container _Ic-reate | CEETS
& Number £ Calculation Save Duplicate [ Prohibit modification of value
(o Date i Summary e
® The  Global Delete | | Done
1 [~ Bepeating figld with a masimum of [2 repefitions | =
100] ol 1| 5] Lot 4] | o
Storage Options... | 0K I Cancel | —
\ 4
‘Page & Sec 1 66 |F\t 25cm Ln 1 Col 2 REZ | [TRE BT | |2YR | | Spanish (Sp m /ﬂ.
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I ;; Start

Cuando queremos un menu desplegable o botones de opcion mdultiple, en modo LAYOUT
[ctrl + L] primero debemos seleccionar el campo con doble clic, apretar boton derecho y
seleccionar FIELD CONTROL /SETUP, y en “display as”, seleccionar la segunda opcion,
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POP UP LIST (menu desplegable). También puede seleccionarse la funcion de
“autocompletar”, que es muy Uutil para el llenado. Para hacer la lista, en “display values from”
seleccionamos la lista que queramos o la hacemos con la funcion DEFINE VALUE LISTS.
Ahi creamos una lista, le damos nombre (normalmente el mismo nombre que el campo) y

llenamos en el recuadro las opcio
guardamos la lista con un OK.

nes que querramos desplegar en ese campo. Al terminatr,

[ archivo nuevo

Field Format for “tema™

=10l x|

LI

— Style
" Standard field

I= | relide vertical seroflbar

I Irelide “Hter. Miter b all oy ertn of athen values:

™ Include "Edit..." item to allow editing of value list

— Repetition
Shiovy |1 ofifieldiE | defined repetitians

[Ise I weilical 'l arieritatior

— Behaviar

G'I Pop-up list 'l uzing value list I Define Value Lists... 'l
Define Value Lists x|

Lreate |
Save I

2 o value list(z] Dione |
foma |

Delete |
I

Duplicate

Walue List Mame

¥ &llaw entry inta field & e custom values: arte =l
- E ach val il - fotografia
™ Select entire contents of figld an entry bac: WIS (DI (28 S estética
W & carmiage returm. filasofig
ok Add a divider by entering a
| 1] hyphen " on a line by itzelf.
J :
£ Use values from figld: < Field fissing di
| 100]J|udl 5[ E A )
Speciy Freld.. | =
| 2
| Page 5 Sec 1 5/5 |At 14.8cm Ln 2 ol 1 FEG |TFk] (E=Tr | [@¥E | |Spanish (Sp m

Esa lista se desplegara sélo en el

modo de llenado o BROWSE de la siguiente manera.

oy — A T i i i1 5 |
E3 FileMaker Pro = [O)x] '_I
File Edit Mode Select Format Script Window Help b
[ archivo nuevo =] B3 _II
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— ?
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Otro ejemplo de POP UP LIST es la lista que abriremos para el campo “biblioteca”

[ archivo nuevo

10l =|
i Field Format for “biblioteca® x| J
St | tipo [Obiblio Oinotas
o | niimero
" Standard field Define ¥alue Lists B
= Ihelude vertical seraflb + tgma = Create | Delete |
(:'I Pop-up list 'l s LF tipe

Save I Duplicate
= | Ielivde “Hther.. Hiter = - |

™ Include "Edit.." item t b 3value it Done |
Walue List Hame Ibiblioteca

—Repetitiong—————————————
S |1 offields 1 defin ™ Use custom values: Central UMNAR = |
] Inst. Estéticas
Use I vertical vl i Each val_ue must be separated i
by a carriage retum. ITESM CCM
 Behaviar Personal

Add a divider by entering a

L hyphen "' on a line by itzelf.
¥ Allow entry into fisld

=
™ Select entire contents of
 Use values from field: — <Fisld IiEsings

Speciy Freld.. |

Body | wommacion [LTIELIIT T
pagna |RAQINA.........] |

100] o] 55| =] Lot «|1] |

-

En el modo BROWSE, el campo “biblioteca” abrira de la siguiente manera.

VPSS + P I T SRR [T 7Y AR

¥ FileMaker Pro = [=] E3
. File Edit Mode Select Fomat Script Window Help
g archive nuevo = =] E
-
Lapout #1 vl
= J
mor
I ]
Recards:
1 ituo
Unsorted info
biblogrifica
bibotera
Central LINAM f-|
Inst. Estéticas
Ul
ITESM CCM
Personal -
| 100] fudlETS| Browse + (] o

Si se quisiera agregar otra opcién, en el botdn de definicién de formato se llena la opcion
OTHER Otra posibilidad es simplemente seleccionar el campo lleno y sobre-escribir la
informacion adecuada.

Para definir botones de opcién multiple seleccionamos el campo a tratar, accedemos
mediante el botén derecho a FIELD FORMAT, escogemos, de la segunda opcién RADIO
BUTTONS, y definimos una lista para tales botones como hicimos antes con POP UP LIST.
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3 FileM aker Pro

=
=101 %
. File Edt Mode Show Arange Fomat Script window  Help
[¥ archive nuevo - O] x|
Lapout #1 »||_Header ] j
wollun]  Dimern..] fecha ]
Field Format for "tipo de ﬁch;j x|
Sty
' Standard field

I | relude werticaliserollBar

i I Radio buttons 'l uzing value list Define YWalue Lists... 'l
_ZI _ ™ Include "Other..." item to allow entry of other values
Pait,] | bikoteca [hibliote
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(RNIEIEE 1, (e value Lists

X
& ,E — Fiepetitions + tema Bl LCreate | Delete |
F'ET:"IE'I Zhe I1— o Save I Duplicate |
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El resultado se vera, en el modo de llenado BROWSE, de la siguiente manera:

SRS EUL MUUE  QEECL FUNED SLIEL RN O

[ archive nuevo _ O] %]
——— @ =
Lapout #1 v|
— tipo [@biblio O notas
1
autor
| 1
Recards:
1 tfitulo
Unsorted info
biblogrifica
biblioteca
TEII]L.I.‘E Browse | <| 2

Lo mismo puede hacerse pero escogiendo CHECK BOXES (Recuadro de llenado).

Una de las funciones mas importantes de una base de datos es la insercion de botones que

realizan tareas de manera automatica. Tales botones se programan en el mend LAYOUT
con el icono de INSERTAR BOTONES. Una vez colocado el boton se abrira

automaticamente el ment SPECIFY BUTTON que nos permite escoger la tarea que hara
ese botdn. En este caso, haremos un botdn para crear un nuevo registro.
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In Browse or Find mode, clicking on
the selected set of objects will

Select Al =
Fieids

Set Field

Paste Literal

Paste Result

Paste from Index J
Paste from Last Record

Paste Curent Date

Paste Curtent Time

Paste Current User Name

=[]

r

Inzert Object
Update Link
Records

 Mew Hecord/Heguest

bibloteca |HIRIOIECA. ..o

— Opliohs

Field
Part

{b{bg{m](jf

Eody |

Y FileMaker Pro =] B3]
. File Edit Mode Show Arange Fomat Script indow Help
Fi] archive nuevo 13 x]
- tpo [Obiblin Cinotas

Cancel

100 o | =] Loyt 4] |

El boton puede formatearse de la misma manera que los campos, con el boton izquierdo. Si
queremos “fijar” el botén para que no se mueva en el formato, seleccionamos el botén y
utilizamos el menu superior ARRANGE / LOCK.

Hasta ahora tenemos un solo formato, el de llenado de fichas bibliogréficas, que ha
quedado marcado como LAYOUT # 1. Para darle un nombre que aparezca en el menu
BROWSE y que nos permita distinguirlo de otros formatos que disefiemos posteriormente,
hemos de darle un nombre mediante el menu superior Layout / LAYOUT SETUP. Alli
llenaremos el nombre del formato y seleccionaremos el orden en el que imprimira éste en la
pagina (importante sélo en el caso de formatos pequefios, como etiquetas).

I ¥ FileMaker Pro
. File Edit | Mode Show Amange Fomat Script Window  Help

w Browse Chil+E (O]
Find Clrl+F =
Layout # o | apout Chrl+L o J
E Preview Cirl+LJ tpo O hiblio Oinotas

= Mew Layout... Chil+h =

| Duplicate Layout

Layouts: Dielete Layaut Cirl+E

Layout Setup...

I-FA i Part Setup...

0l g Set Layout Order...

[orm] r

= Set Tab Order...

Fighd....... Set Rulers..

Patd biblintecs

5| %]

&= ? ficha nueva

8| 2| =

0 Hap

Body |
100] o] 55| =] Lot «|1] | Ho
|F|enames the current layout and sets up marging and columns. A
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En el menu que nos sale, escribimos el nombre de nuestro formato.

File Edit Mode Show Amnange Format Script Window Help

[ archivo nuevo _(mx||
Layout #1 vI ,,ﬂ,?f,‘}!;?_f_l = E
= tpo [Dhiblio O notas J "
= mbor Layout Setup
I L utoro Layout Hame I\Ianadcl |
Lapouts: i
2 i .. ¥ Include in layouts mernu
k
— Print Optiars
[T Biintin |2 columns L
F=h 4 L
Field f'- Fiormssfifst Ei ) Do st 4
Pat,] | bbkeeca [hibliotesa........ = e
Fixed page margins: 4
b | ]
A © ficha nu Ter [007 if Lt [ois in [
o Fad e :
Bottom IDWB i) Ftiahit ID.‘IS I
D Hm i
L
Body | ]
[ 100 _ufutl =5 Loy (] o[

Para hacer otro formato (de fichas de notas, por ej.), abriremos el menua superior LAYOUT
en modo LAYOUT y aparecera la opcion NEW LAYOUT.:

B FileMaker Pro =] 3
. File Edit | Mode Show Amange Format Sorpt Window  Help
w Browse Chl+B M=
Find Cil+F o~
Lapout it Layout Chil+L : J
E i+l wpe [Obiblio Oinotas
Mew Layout... Crl+N
I_ Duplicate Layout
Layouts: Welete Cayout: [t
L Layout Setup. .
I-FA i Part Setup...
O g Set Layout Order...
=3
L Set Tab Order...
Eigd.....  SetBulers..
Pait,] | bisoeea [hiblinteca
4 %-l
&= T ficha nueva
M| | S
B Hm
Body |
| 100| a5 E| Layort <] ] | o[
: |Displays a new layout of the twpe you specify. 4

Alli podremos nombrar y definir el tipo de formato de nuestro nuevo formato de ficha. En el
nuevo formato, los campos apareceran ordenados de modo diferente segun la opcion que
escojamos: uno debajo del otro (STANDARD), en columnas (COLUMNAR REPORT), en
una sola péagina (SINGLE PAGE FORM), como etiquetas (LABELS), como sobre
(ENVELOPE) o como pégina en blanco para llenar por nosotros.
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Estos son los tipos que puede tener nuestro nuevo formato inicial.

vpo [Obiblin Onotas

En el dltimo caso (BLANK) nos aparecera un espacio blanco al que habremos de integrar
los nuevos campos arrastrandolos desde el menu izquierdo FIELD:

Specify Field E3

Current File ["archivo nuevo’ =

autar :
titulo

info bibliografica

tema

fecha

nomera
biblioteca
tipo de ficha
encabezado
informacion
pagina

10
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El siguiente es un ejemplo de un posible formato de ficha de notas.

E¥ FileMaker Pro _ O] x
. File Edit Mode Show Amange Format Scipt wWindow Help
Ei] archivo nuevo =[=1E3
notaz vI =
= l_ Header |
T Inmero] [Obiblic_Onotas |
2
LA
Layouts: encabezado
2 encabezado ]
infarmasion
% Al
][] ()
Figld........ !I
&%
& =
|| S
e g | [pag
I - =N S Y I E

Lo dltimo que disefiaremos antes de comenzar con el llenado de las fichas es el ORDEN
DE TABULACION, que servira para movernos rapidamente, y en el orden requerido, por la
ficha al llenarla. Desde el menu superior LAYOUT escogeremos la opcion SET TAB

— T S ———

{Qf FileMaker Pro Advanced - [territorios 7 oct] ‘

™ File Edit View Insert Format | Layouts | Arrange Scripts Tools Window Help
O~ = & {7 Mew Layout/Report...  Ctrl+N

Layout |cm
il QI?J‘—: : -m E Delete Layout... Ctrl+E
l:'a“i , ] Go to Layout L
magen =
I — Layout Setup...

A :}: N = Part Setup... 20N
? u-:-E Set Layout Order... Crear ficha
ot | Set Tab Order... nowas

o] d seleccion de
lgi _: Set Rulers... magenes
Total: 1 ativas () repro catalege O no |
23 - m

m: i
Mals 174

C e BT R E T

11

11
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Nos saldra el siguiente menu que nos permitird escoger CREATE NEW TAB ORDER, con
el cual podremos elegir un orden de tabulacién nuevo y légico para nuestra forma. Si
dejamos campos vacios (aquellos campos que se llenan automaticamente), el programa
nos dara la opcion de OMITIRLOS de la tabulacion mediante el botén OMIT.

Layout |em

Layout: 3
Imagen _+| =4

m—
= 3
1| |
— |
Layout: 4
'—3 o] ooion
Total =
2 ER
= L W Saia........ 8
[ Al .
=][=lEE=
A== 1 |
ERE e . mj4 SR ATPBED. g
Feld =+ /= - Lugar /{5__ seha.magan.
Pat | ] M.is edias magen
imag;
Y | 7 ementaria imagen.__| ot 12b Order ==
B,
il—‘J Tab Order: 10 of 38 items
A€ F
= B 1:"1 Add remaining: [EE S ~|  Add
RALALD _
Remove: Al fields - Remove
Y ——— cearal | oK Cancel

3. Llenado de fichas

Una vez disefiados los formatos podremos comenzar a llenar nuestra base de datos
utilizando el modo BROWSE. La siguiente es la ficha tal y como se ve en LAYOUT..

3 FileMaker Pro 1 [=] [ES
. Ele Edit Mode Show Amange Fomal Scipt Window Help

[ archivo nuevo

Lapeut 1 »|| Header | j

tpo [ biblin O notas
i
I 1 [foutor tema
Lapauts:
1 s [{ifulo,
[ Al e
O || bassogra ini_hibliggramca
e
Figld.... !I
Pat,] | bisoteca [niblioteca
E | %]
& @ ficha nueva
- %=
L H-1pt
Body |

| 100] ] 5| B Lot <[]

&~

12
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Al cambiar al modo BROWSE esta ficha se vera asi:
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| £ FileMaker Pro _ (O] x| r

. File Edt Mode Select Format Scipt Window Help

¥ archivo nuevo =13
ez
Layout #1 '|
— e Obiblio Orotas
== 1
autor 1i24/2002
I 1 tema
Records:
Titulo
Unsarted info
bibkogrirfica
bibloteca
E ficha nueva
100] i Biowse ] A

T e =TT

T T f T % T T T T T

=

=T

13

Al escoger la opcién MODE / NEW RECORD (ctrl. + N) o apretar nuestro botén programado
“ficha nueva”, podremos ir llenando ficha tras ficha. El nimero de éstas se controla desde el

icono de fichero del lado superior izquierdo.

il 3 FileMaker Pro Ol =

. File Edit Mode Select Formal Scrpt “Window Help

[ archivo nuevo

ayout #1 vl
By
autor
| 1 Benjamin, Walter.
Records:
1 fitdo fluminaciones.
Unszorted

070 ‘padrid: Taurus, 1988.

bboteca ;CENtral UNAM

ficha nueva

1DU|..|.JE Browse |+ |

I[=]

wws! =

o @B Oroas | J

1

N
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3. Busqueda de informacion

La funcién mas importante de nuestra base de datos, la BUSQUEDA, se activa desde modo
FIND (o apretando nuestro boton programado FIND) En ese modo escribiremos nuestra
palabra clave de busqueda en el campo indicado (Ej. El nombre Barthes en el campo
autor). Puede integrarse informacion en uno o mas campos (evidentemente se reduce la
busqueda al llenarse mas de un campo). Una busqueda y/o se realiza llenando un campo,

apretando MODO / NUEVA BUSQUEDA y llenando en la ficha vacia el segundo campo de
busqueda opcional.

| Y FileM aker Pro 1 [=]
File Edit Mode Select Format Scrpt Window Help

[ archive nuevo =] E3
Lapout #1 »] =
— dpo (O biblin Onatas
=
aubor
| 1 lbarthes
Requests:
1 titulo
[ Omit info
Symbolz ﬂ
= ficha nueva
100 sl 5] Find -] AR
I

Apretamos el boton FIND (o nuestro botén programado) para comenzar la busqueda. El
programa nos muestra los resultados de la pesquisa humerando, en el lado izquierdo, las

fichas que encontré con esa informacion. En el siguiente caso, son 2 las fichas que
contienen la informacion “barthes”.

. . P
¥ FileMaker Pro

i
Fle Edt Mode Select Fomat Scipt Window Help
[ archivo nuevo =10]
- @999 =
Lapaut #1 vI
=1 vpe @ hiblio Onotas

=i 2

= autor 152412002
| 1 Barthes, Roland. tema fotografia

Recaords:

E) tindo | a camara licida.

Found nfo .

2 bisogranes, BATCEIONA: Gustavo Gill, 1988.

Unzorted

bibkoeca N5t Estéticas

ficha hueva

| 100] ol 53] Brows= || -

14
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Puede integrarse informacion en uno o mas campos (evidentemente se reduce la busqueda
al llenarse mas de un campo).

Si escogemos en el modo FIND alguna de las opciones multiples de un campo, el programa
nos devolvera solo las fichas pertenecientes a esa opcion. Este es un modo excelente para
diferenciar las fichas bibliograficas o de notas. La ficha anterior (bibliogréfica) se vera asi en
el formato LAYOUT fichas de notas. Los campos de notas apareceran vacios, pero

podremos saber que esto es correcto al observar, en las opciones de tipo de ficha, que ésta
es una ficha bibliografica y no de notas:

3 FileM aker Pro =l
File Edit Mode Select Fomat Script Window Help

[ archivo nuevo

0] ]

notas vI

=1
2 i@ hiblin [ Jnofas
1
ensabezado LI —

Records:

T

Found:
2

Unsorted

Barthes, Roland. iLa camara locida.

?

ficha nueva

| 100] udl 53] Browse ~[1] -

Una ficha de notas llenada en el formato correcto (LAYOUT 2 — NOTAS) se vera como
sigue:

3 FileMaker Pro M=
File Edit Mode Select Format Seipt window Help

[ archivo nuevo _ O] =]
e |
notag vI
=
=t
l___ 7 { [Ohiblic_@notas_|
1 T :
172443002
Records: encabezad
3 Barthes: punctum y studium
F— Para Roland Barthes, el "punctum” es aguella parte de la imagen que
20“” . "nos atrapa" de manera inmediata v gue funciona como eje de la
irmagen. Se contrapone con el "studium”, que seria aguel modo de
Unsorted relacion con la imagen gue tiene gue ver con 1o gue se conoce de ella,
con lo gue se puede racionalizar
{Barthes, Roland { L= camara licida
= ficha nueva
1DD|,.IAE Browse | <|

15
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El encabezado de las fichas de notas es fundamental para la blisqueda de informacién, ya
que las palabras que alli aparezcan son las que serviran como clave de busqueda. Por ello

es importante pensar por anticipado, al llenar la ficha de notas, cual es el encabezado que
pondremos a nuestra ficha.

El siguiente es un ejemplo busqueda por encabezado.

| 3 FileMaker Pro = [=] ES
. File Edit Mode Select Format Scrpt Window Help
[ archivo nuevo O] =]
e |
notas vI
=
l_ P hiblio (Inotas :
1 H H
Requests: encabezado
1 punctum| |
I~ Omit
Symbals ﬂ
? ficha nueva
100wl Find <[] i

Se oprime FIND (o el botén programado?) y se obtiene la Unica ficha de la base de datos
que contiene la informacion.

T o -
B3 FileM aker Pro M=
File Edit Mode Select Format Scrpt Window Help

[ archive nuevo _ O] x|
- a1
notas vI
l_ 2 Oipiblio @ notas J
Il 142412002
Records: encabezado
3 Barthes: punctum y studium
) Para Roland Barthes, el "punctum” es agquella parte de [a imagen gue
qound. "nos atrapa" de manera inmediata y que funciona como eje dela
imagen. Se contrapone con el "studium’, que seria aguel modo de
Unsorted relacidn can la imagen que fiene gue ver con lo que se conoce de ella,
con lo que e puede racionalizar.
Barthes, Roland. La camara licida. 35
o ficha hueva
1UU|..|JE Browse vI ‘l »IJA
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4. Previsualizacion e impresion

El dltimo modo, PREVIEW, nos permitira previsualizar la informacioén tal y como se
imprimira en cada formato.

| E¥ FileMaker Pro M=l

. File Edit Mode Select Fopnal Seipt window Help

Ei] archivo nuevo

ISf=1 3

2 [= VS Py
=+ st iz

[revtn

ru
1 T 1200 e e Tt e cor e
g, T cord g con sk, s am b e s e

Pages: o o ok
?

urbe e, Lacaruri ek, 1S

ﬂlg!@l Preview v|4 . .6

El ejemplo anterior nos muestra como imprimiria nuestro formato de llenado de fichas de
notas, incluyendo sus botones. Si queremos imprimir sélo las fichas, sin los botones y
opciones de seleccién, en un formato de cuatro por pagina, por ejemplo, deberemos hacer
un nuevo formato sélo para impresion. En ese caso, lo mas facil es DUPLICAR el formato a
través del mend LAYOUT y el menu superior DUPLICATE LAYOUT y borrar, en este nuevo
formato, la informacién que no se requiere.

e
I File Edit View Insert Format Il_a'_l,rauis Arrange  Scripts  Teols  Window  Help
J = | = v | & 2N E MNew Layout/Report...  Ctrl+N j | @ ‘
Layout |ci |[r 1, 12, 12, |4 @ Duplicate Layout E
] (= Delete Layout... Ctrl+E
ME —] biblio E = Y
II:‘EYO_L"CII = 7 Go to Layout b
magen =
m_: Layout Setup...
— — —
e :}: = Ing...  PartSetup.. . s=chal
T 4 BAuter Eutw Set Layout Order... Grear ficha
=i ||=
lyout: | 3 Tiso vl  SetTeb Order. ==
o] leccitn de
“24— _: Set Rulers... e — |
Tg-:tal: "] (¥ Sawe Layout Ctrl +5 ativas O repro cataloge O no ]
- ¥ Revert Layout.., +
M oals 12 =

Utilizando el menu VIEW / SHOW RULERS y ajustando la medida de éstas a centimetros
mediante el mend MODE /SET RULERS, este nuevo LAYOUT puede formatearse con toda
exactitud segun el tamafio de la hoja de salida de impresién. La siguiente forma cabra 4
veces en una hoja A4, como puede verse por sus medidas.

17



©Laura Gonzélez

Aplicaciones de las bases de datos a investigacion: fichas bibliograficas y de notas

File Edt Mode Show Amrange Format  Script

‘window Help

°_|r|lw|1wl||2|l|HI||4|I|

qll|"1I\|?|I||Eil||E|\||1|DI||1|1I||1FI\|1|?]||1|'I

..... 1Tagener [ gnd®

encabezade.

et

IDIIHIIHII|?III|QII|qIIHII|?HI|%II1

A | o | S

B Ho1p

100| | -|4

=] Layout

Esa forma, en modo PREVIEW se vera de la siguiente manera:

ficha notaz
ficha bibliografia

biblio impresion

lista bibliografia zencilla
faba w wizidn biblia

tesiz biblio

zem prod biblio
Imagenes & ideas biblio
citaz

tesiz biblio Copiar

datos completos

tesis biblio Copiar2
Mum de Prezent.14

jie biblic

Muim de Present.1d4 Copy
notas impregion letter

ulsion y boaograria 182

ofecan significano. N signifcans,
ot Hampen S04 JIgo AL a3 puss

& B wxpldIn g In dpis, Only thae

" In Abeour ] TS

ulsion y boaograria 121

Foen (RRNADA) e mandene aenma
o creana. Son las foos Tecugr o 0e
o y denen redacidn con LA

5223 951 aMbanne 351 <ual proviens

Barger, John

~ll

75 | ulul| 5| Preview

Ahora solo queda oprimir el botén de IMPRIMIR (ctrl. + P) o usar el menu superior FILE /
PRINT para imprimir nuestra base de datos.

PAra PRI 3 0703 1610 A% S50 4% 10 Qus 55t pdaanae i dld. Es
Infomuacien, psfo Infomiacl an snalendad as o vivlae. L feografia plbdlca
conmibuy S 3 UPa MEmoa CHSTTa S 40NaE 13 SxpSEncla no cusn.

TUSEE o Fhongraphy” In Abourn g2 TS

ulslén y fooograria 124
Fbpata w A O rita g laverda i

L3 050a0anila 0w |35 rellglonss o5 SIMulunga 3 13 popalanzacion ag 13
RORCrarla . L3 culmira ac Caplallme IMpAme St Mamoia on 13 Fograra .

En roas 13 relglones 1o vallos 5@ el aclona con 1o rememonaao, 1o Jusn.
oon la lanzazlen asv-a4a a4 (&0 100 PGS e a4l 5.
S& auatntd al nombrs as DIos For &l 99 Progress. B o nacimlantc 9 1a
Hlaald. L DemoCracld v 14 SAencla 1Bap 45 13 mane con & Progresc. Y as
SN SEN0E MOMENTIE ST AU 13 FoRsratia S5 InvEntd v propena 13 vislin
PrTaCia Pld S0 MNRGS 0§ Prgras. Hohay mans adl hombes”
Taparente] an eas Moo as habd car Imdgenss , s pefecamant clantfco”.
Las Imdygenes proauclias porla fooografla, son, pues , redlss iy usmaasnas .
Es &N a50e mom anoc &n aus 13 Fooo 2aaulers un caraceer ddoo as usnan”.

Bargst, John TuEEE o Phosgraph” In Abur =4 HETIE

LISIon  boaograra 185
CURRT OO ST U oGl |3 WU O 1 e s

hacla 1 segunaa mlean ael s %3 o [ulclo e 1a wlseoda, o Progreso, han sla

2baNaonIacs PR Sef SuSOIG0S FOF Mercanc s . Toao namnaleaa, hlsnoa

SURIMIGNND, B35 PErSonas , CaLiSmoies | 06pOmes , Se, Dol HCa- puide
TANSROMHArE S o SSp Culo a@ consumo. Y aulen 1o hace o 13 P,

El sapserduls reaulans condrus cambls, sadmulaclen, Wa ne g necssana
Wamcra. ElSI9InMcaas, 13 condnulaad 26 [ulle, 24 HEran. L caman n
Allela 44 13 Papaaa e as conulame in Dles:

TRENMEE UE RS O, P 18 SuM @y RF U, RN DNGT 904 33 b S0
cynlcal, for the camara reconms In oner oo forgee”

Bargst, John TuEEE o Phosgraph” In Abur 5 HETIE

-



